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A jelen szabalyzat alapvetd célja, az EZUSTNET - Internetezé Idések Orszagos Egyesiilete
(tovabbiakban: Egyesiilet) térvényes miikodése belsé feltételeinek, a tagi érdekek, valamint
egyéb, az egyesiilet miikodése altal érintett személyek érdekeinek biztositasa.

Ennek érdekében a jelen szabalyzat kiegésziti az egyesiilet Alapszabalyaban meghatarozott
mukodési feltételeket, amely a civil szervezetek mitkodésérdl €s tamogatasarol szold 2011. évi
CLXXYV. Torvény rendelkezésein (Civil torvény) alapul.

Az egyesiilet adatai

. Az egyesiilet neve: EZUSTNET - Internetez6 I1dések Orszagos Egyesiilete

. Az egyesiilet rovid neve: EZUSTNET Egyesiilet

. Az egyesiilet székhelye: 1211 Budapest Ady Endre tt 3. 4/11.

. Az egyesiilet miikodése a Magyarorszag teriiletére terjed ki

. Az egyesiilet pecsétje: Az egyesiilet neve, cime és adoszama

. Az egyesiilet logdja: barna fonott bevasarlé kosar, balra kilogé zoldséggel, jobbra egy
szamitogép klaviaturaval.

AN O A~ W N —

Az egyesiilet szervezeti felépitése

Az Egyeslilet vezetd szervei: - legfelsébb szerve a taggytilés
- az elnokség.

A taggyiilés és az elndkség hataskorét, mitkddési feltételeit az Alapszabdly V. fejezete
tartalmazza.
Az Elnokség tagjai, részletes feladat- és jogkoriik:

Elnok

Gazdasagi felelds - 1. alelnok

Kulturalis felelds - 2. alelnok

Elnok

Az Elnok hataskorét és alapvetd feladatait az Alapszabaly VI. fejezet 2. bekezdése

szabalyozza:

e Onalldan képviseli az egyesiiletet,

e iranyitja az egyesiilet tevékenységét,

e Osszehivja a taggytilést, gondoskodik a hiteles dokumentalasrol - jegyzokonyvek,
jelenléti listak formajaban -, a taggytilési hatdrozatok pontos szévegének rogzitésérol,
a hatarozatok konyvében azok nyilvantartasarol,

e a taggyllés ¢és az elnOkség hatarozatainak megfelelden — a tisztségviselOk
koézremiikddésével - folyamatosan irdnyitja az egyesiilet miikodését,

e (Osszehivja és vezeti az elnokség iiléseit, az elndkségi iilést megeldzden legalabb 5

nappal, irdsban, elektronikus iizenetben a napirend megjeldlésével értesiti a tagokat

az iilésrdl, amelynek atvételét a meghivottak valasz lizenetben kotelesek

visszaigazolni; ennek hianyaban az 5 napos hatariddig, az értesités személyes vagy

postai tton torténd kézbesitésérdl kell gondoskodni.

gondoskodik az elndkségi lilések jegyzOkonyvének elkészitésérol, hitelesitésérol,

iranyitja az elnokség munkajat,

intézkedik és dont a hataskorébe utalt ligyekben,

iranyitja az egyesiilet gazdalkodasat,

gondoskodik az év utolso taggytilésén a kovetkezd évi éves tagdij megallapitdsdhoz

sziikséges dontési eldterjesztésrol,



ellendrzés alatt tartja az egyestilet pénzeszkdzeit, annak alakulésat, az elndkség altal
felhatalmazott személlyel egyiitt utalvanyozasi jogot gyakorol,

akadalyoztatdsa esetén a pénzeszkozok felhasznalasdnak engedélyezésére, az
utalvanyozasi jogkorokre vonatkozéan a Pénzkezelési szabalyzat eldirdsait kell
alkalmazni,

Az egyesiilet bankszdmlaja felett az egyesiilet mindenkori elndke egy személyben
onalléan rendelkezik, tovabba amelyik elndkségi tagnak az elndok a banknal
bejelentett megbizassal azt még biztositja. Az 500 000 Ft (banki €s pénztar 0sszes)
pénzkészlet allomanyig — az elnok elzetes engedélyével - a bankszamlar6l a
bejelentett 6nallo aldirasi joggal egy személy vehet fel pénzt.

gondoskodik a kazetta kulcs nyilvantartasarol, tartalék kulcs lezart, alairt, lepecsételt
boritékban torténd Orzésérol,

kezeli az egyesiilet iratait,

feliigyeli és ellendrzi az egyesiilet tagnyilvantartasat,

gyakorolja a munkaltatoi jogokat,

intézkedik a kapcsolattartasrol az egyesiilethez tarsult szervezetekkel,

intézkedik a kapcsolattartasr6l mas tarsadalmi és érdekképviseleti szervezetekkel,
feliigyeli és gondoskodik az egyesiilet honlapjanak miikodtetésérol,

minden olyan feladatot ellat, amelyet jogszabaly, taggylilési hatarozat vagy elnokségi
hatérozat a hataskorébe utal.

Gazdasagi felelds

Az egyeslilet gazdasagi és pénziigyi feladatait latja el.

e Feliigyeli és ellendrzi a pénztaros munka;jat,

e Utalvanyozza az elndk engedélye alapjan kifizethetd készpénzes szamléakat, intézi
a banki tigyeket, atutaldsokat,

e akadalyoztatasa esetén a pénzeszkozok felhasznalasanak engedélyezésére, az
utalvanyozasi jogkorokre vonatkozoan a Pénzkezelési szabalyzat eldirasait kell
alkalmazni.

e Kapcsolatot tart a konyveldvel, idOben biztositja a szamviteli feladatok
elvégzéséhez a sziikséges bizonylatokat,

Felelds az egyesiilet szamlavezetd pénzintézetével torténd kapcsolattartasért,

e Elbkésziti, és tevékenyen részt vesz az éves koltségterv készitésében,

e Gondoskodik az éves beszamold elkészitésérol ill. elkészittetésérdl, a
koézremiikddik a kozhasznlisagi melléklet elkészitésében ill. elkészittetésében,

e Szamszaki és szoveges értékelést készit a tervezett éves koltségek tényleges
alakulasarol, eldkészitve az éves beszamoldjelentés, kiegészitd melléklet
Osszeallitasat,

e Gondoskodik - a pénztaros kozremiikodésével - a megallapitott éves tagdijak
befizetésének hatariddre - marcius 31.-re - torténd lebonyolitasardl, az uj belépok
tagfelvételének adminisztralasardl és tagdij befizetésérol,

e Elvégzi a tagnyilvantartassal kapcsolatos teenddket,

Gondoskodik a gazdasagi, pénziigyi, szamviteli iratok térvényes hataridd szerinti
biztonsagos megdrzésérol.



Kulturalis felelos

Kezdeményezi és megszervezi, 0sszefogja az egyesiilet kulturalis programjait

e Osszedllitja havonta a kulturalis jellegli program javaslatokat, egyezteti a
tagsaggal,

e megszervezi €s lebonyolitja a konkrét eseményeket, tajékoztatja az érdekloddket,
szlikség esetén gondoskodik a programok dnkéntes vezetdjérdl,

e részt vesz a tars-szervezetekkel torténd rendezvények szervezésében éEs
lebonyolitasaban,

e részt vesz az elnokség altal elfogadott kiemelkedd kulturdlis programok
tervezésében, koltségvetés elkészitésében,

e kozremikdodik az  egyesiilet  palydzatainak  tervezésében,  irdsaban,
lebonyolitasaban,

o clOsegiti az éves munkaterv, éves beszamold, kozhasznlsagi melléklet
elkészitését,

o figyelemmel kiséri a keriileti palyazatokat, kulturdlis eseményeket, 60+
hirdetményeket, és kozreadja az arra érdemes anyagokat a tagsag részére,

o kozremiikddik az egyesiilet tevékenységérdl szo6ld nyilvanossdgnak szant
informaciok eléallitasaban.

Onkéntes oktatasi kozremiikodé

Elnokséggel egyiittmiikodve dnkéntesekkel koordindlja az egyesiilet tagjainak szervezett
szamitogépes, informatikai, ismeretterjeszté tevékenységeket:

felméri a tagsag igényét, érdeklddési korét a kiilonféle oktatasi témakban,
megtervezi az oktatasi tematikat,

szervezi az oktatasok, ismeretterjesztések vezetdit, kapcsolatot tart veliik,

biztositja, szervezi a gyakorlati foglalkozasokat,

idészakonként meghirdeti, a tervezett tematikat, e-mail {izenetben, honlapra keriild
tajékoztatoval,

a beérkezett jelentkezésekrdl értesiti az oktatot, vagy a gyakorlati foglalkozas
vezetdjét, €s a jelentkezdknek visszaigazolja a jelentkezés elfogadasat,
nyilvantartast vezet az oktatasokrol, és a résztvevokrol.

Onkéntes koordinator kozremiikodé

Elnokséggel egylittmiikddve kozremiikddik az egyesiileti programok szervezésében,
javaslatok, egyeztetések forméjaban,

elektronikus formaban kozremiikodik az egyesiileti programokra jelentkezdk
nyilvantartdsaban, kapcsolattartasaban,

nyilvantartast vezet a fogadott dnkéntesek szerzddéseirdl, adatairdl, éves onkéntes
munkarol.



Bizottsagok

Az egyesiiletnek alland6 bizottsagai nincsenek. Egyes esetekben, illetve egy-egy konkrét ligy

kapcsan bizottsagot kizardlag taggytilési hatarozattal lehet 1étrehozni, pl. Ellenérzd bizottsag,

Jelolo bizottsag. Az igy 1étrejott bizottsagok 1étrehozasara az alabbi szabalyok vonatkoznak.

° Bizottsagi tag kizarolag az egyesiilet rendes tagja lehet.

. A bizottsagoknak 3 f6bdl kell allnia.

° A bizottsagokra vonatkozoan egyebekben a vezetd szervekre vonatkozd szabalyok
iranyadoak.

Pénztaros
A Pénztaros jogait és kotelességeit a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Az egyesiilet miikodése
A tagok nyilvantartasa
Az egyesiilet tagjainak manualis nyilvantartasara a Tagnyilvantartdo Konyv, ill. az elektronikus
nyilvantartds szolgal. A Tagnyilvantartd6 Konyvben minden tagrol az alabbi adatoknak kell
szerepelnie:
- sorszam,
- a tag neve,
- a tag lakcime;
- a tagsagi jogviszony kezdete és vége;
- az ¢éves tagdij megfizetésére vonatkoz6 adat;
A tagok a belépéskor kitoltott Belépési nyilatkozaton és Adatlapon ezen kiviil szerepelhetnek
még az alabbi adatok, ha azt a tag onkéntesen az egyesiilet rendelkezésére bocsatja:
- a tag elektronikus levélcime (alapfeltétel);
- sziiletési 1d6, hely,
- anyja neve,
- személyi ig. szama,
- lakcime,
- a tag telefonszdma, elérhetdsége;
Az adatlapok 6rzése megfelel$ biztonsaggal torténik. (zart szekrény/paneél).
Az egyesiilet altal a tagokrdl nyilvantartott adatok harmadik személy szamdara csak a tag
hozzajarulésaval, az egyesiilet céljainak megfeleléen adhatoak ki (név, sziil. év, lakcim),
nyilvanossagra nem hozhatok.
Az egyesiilet tagjainak irasban nyilatkozniuk kell arrdl, hogy az egyesiilet a fent felsorolt
adatokat személylikrdl nyilvantarthatja €s kezelheti.

Iratkezelés

Az egyesiilet iratait keletkezési helyiiknek megfeleléen az alabbiak szerint kell nyilvantartani:
Azokat az iratokat, amelyek nem a Taggylilés, az Elnokség vagy valamely Bizottsag
dontéseibdl kozvetleniil szarmaznak, vagy keletkeznek, fobb témaként (egyesiilet alap
dokumentumai, belsé szabélyzatai, onkéntes munka, oktatds, gazdalkodas-szamvitel, egyéb)
csoportositva, évenként ujra kezdddd folydsorszamos iktatdsi rendnek megfeleléen kell
nyilvantartani.

A hatarozatokat a Hatarozatok Konyvében kell naprakészen nyilvantartani.

Taggytilési hatarozatokat, Elnokségi hatarozatokat, esetleges Bizottsagi hatarozatokat az év
kezdetétd]l emelkedd sorszammal kell ellatni.

Az alairt, hitelesitett jegyzokonyveket is évenként kiilon csoportositva kell tarolni és megdrizni.



Az egyesiilet etikai szabalyai

m Az egyesiilet minden tagja egyenrangu.

m Az egyesiilet tagjai minden esetben kotelesek az egyesiilet alapvetd céljait szem
elott tartani, és az egyesiilet szellemének megfelelden végezni alkotd és kozosségi
munkajukat.

m Az egyesiilet tagjai az Alapszabalyban meghatdrozott kozhasznu célok
érdekében a lehetdségeikhez mérten egyenld ardnyban veszik ki résziiket az onkéntes
kozfeladatokbol, valamint az egyéni, szakmai tudasuknak és felkésziiltségliknek megfeleld
terlileteken felmertiild feladatokbol.

m Az egyesiilet tagjai nem végezhetnek aktiv politikai tevékenységet az
egyesiileten beliil, és nem lehetnek politikai part tisztségviseloi,

m  Azegyesiilet tagjai kotelesek minden esetben a johiszemiiség elvének szem el6tt
tartasaval részt venni az egyesiilet ¢letében.

m Az egyesiilet tagjai a nyilvanossag eldtt kotelesek az egyesiilet jo hirnevének
megfelelden nyilatkozni, illetve az egyesiilet jo hirnevét megvédeni.

m Az egyesiilet tagjai az egyesiilet éves tagdijat mindig idében fizetik meg, ezzel
is biztositva az egyesiilet kozhaszni mikodésének alapfeltételeit.

m Titoktartdsi nyilatkozatban vallalja az egyesiilet védett dokumentumainak,
fotoinak, az Egyesiilet tagjai személyiségi jogainak védelmét.

m Az egyesiilet tagjai minden esetben az elvarhato tisztelet és udvariassag hangjan
kommunikélnak egymassal és az egyesiileten kiviili személyekkel, legyen sz6 szakmai,
témarol vagy barmilyen mas az egyesiilet vagy egyeb szervezet szervezésében megtartott
eseményrol.

Z.aro rendelkezések

Ez a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az egyesiilet Elnokségének 2025. aprilis 28. napjan
tartott {ilésén, annak elfogadasaval 1épett hatdlyba, amely a 2025. majus 8. napjan tartott
kozgylilésen elfogadott modositassal egységes szerkezetben érvényes.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat e szovege az egyesiilet Kozgytilése altal 2025. majus 8-
an Alapszabalyanak és a Kozhasznu szervezetekrdl szol6 rendelkezéseinek megfelelden keriilt
kialakitasra, és a tagsaggal ismertetésre.

Mell¢kletek: Belépési nyilatkozat
Személyi adatok Adatlapja
Titoktartasi nyilatkozat

Budapest, 2025. majus 8.

Takdcs Marta Tanczos Ferencné Makszin Matyasné



