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A jelen szabalyzat alapveté célja, az EZUSTNET - Internetezé Idosek Orszagos
Egyesiilete (tovabbiakban: Egyesiilet) torvényes mikddése belso feltételeinek, a tagi érdekek
valamint egyéb, az egyesiilet miikodése 4ltal érintett személyek érdekeinek biztositasa.

Ennek érdekében a jelen szabalyzat kiegésziti az egyesiilet Alapszabalydban meghatarozott
mukodési feltételeket, amely a civil szervezetek mikodésérdl €s tdmogatasarol szolo 2011.
évi CLXXV. Torvény rendelkezésein (Civil térvény) alapul.

Az egyesiilet adatai

. Az egyesiilet neve: EZUSTNET - Internetez6 Idsek Orszagos Egyesiilete

. Az egyesiilet r6vid neve: EZUSTNET Egyesiilet

. Az egyesiilet székhelye: 1119 Budapest, Etele ut 55.

. Az egyesiilet miik6dése a Magyarorszag teriiletére terjed ki

. Az egyesiilet pecsétje: Az egyesiilet neve, cime és adoszama

. Az egyesiilet logdja: barna fonott bevasarld kosar, balra kilégd zoldséggel, jobbra egy
szamitogép klaviaturaval.
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Az egyesiilet szervezeti felépitése

Az Egyesiilet vezet6 szervei: - legfelsdbb szerve a taggytilés
- az elnokség.

A taggyllés és az elnokség hataskorét, miikodési feltételeit az Alapszabaly V. fejezete
tartalmazza.
Az Elnokség tagjai, részletes feladat- és jogkoriik:

Elnok

Gazdasagi felelds

Oktatasi felelds — egyben 1. alelndk

Onkéntes koordinator — egyben 2. alelnsk

Kulturalis felel6s

Elnék

Az Elnok hataskorét €s alapvetd feladatait az Alapszabaly VI. fejezet 2. bekezdése

szabalyozza:

e Onalldan képviseli az egyestiletet,

e iranyitja az egyesiilet tevékenységét,

e Osszehivja a taggytlést, gondoskodik a hiteles dokumentalasrdl - jegyzokonyvek,
jelenléti listdk formajaban -, a taggytilési hatarozatok pontos szdvegének
rogzitésérol, a hatarozatok konyvében azok nyilvantartasarol,

e a taggyllés és az elnokség hatarozatainak megfeleléen — a tisztségviselok
kozremukodésével - folyamatosan irdnyitja az egyestilet miikodését,

e {sszehivja és vezeti az elnokség iiléseit, az elnokségi iilést megeldzden legalabb 5

nappal, irdsban, elektronikus {izenetben a napirend megjeldlésével értesiti a tagokat

az 1lésrél, amelynek atvételét a meghivottak valasz tizenetben kotelesek
visszaigazolni; ennek hidanydban az 5 napos hatariddig, az értesités személyes vagy
postai tton torténd kézbesitésérdl kell gondoskodni.

gondoskodik az elnokségi tilések jegyzokonyvének elkészitésérol, hitelesitésérol,

iranyitja az elnokség munkajat,

intézkedik és dont a hataskorébe utalt tigyekben,

iranyitja az egyesiilet gazdalkodasat,
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gondoskodik az év utolso taggytilésén a kovetkezd évi éves tagdij megallapitasdhoz
sziikséges dontési eldterjesztésrol,

ellendrzés alatt tartja az egyestilet pénzeszkozeit, annak alakulasat, az elnokség altal
felhatalmazott személlyel egyiitt utalvanyozasi jogot gyakorol,

akadalyoztatdsa esetén a pénzeszkozok felhaszndlasanak engedélyezésére, az
utalvanyozasi jogkorokre vonatkozéan a Pénzkezelési szabalyzat eldirdsait kell
alkalmazni,

Az egyesiilet bankszamlaja felett az egyesiilet mindenkori elndke egy személyben
onalléan rendelkezik, tovabba amelyik elnokségi tagnak az elndk a banknal
bejelentett megbizassal azt még biztositja. Az 500 000 Ft (banki és pénztar dsszes)
pénzkészlet allomanyig — az elndk eldzetes engedélyével - a bankszamlardl a
bejelentett 6nallo alairasi joggal egy személy vehet fel pénzt.

gondoskodik a péancélszekrény, kazetta kulcsok nyilvantartasarol, tartalékkulcsok
lezart, alairt, lepecsételt boritékban torténd 6rzésérol,

kezeli az egyesiilet iratait,

feligyeli és ellendrzi az egyesiilet tagnyilvantartasat,

gyakorolja a munkaltatoi jogokat,

intézkedik a kapcsolattartasrol az egyesiilethez tarsult szervezetekkel,

intézkedik a kapcsolattartasrol mas tarsadalmi és érdekképviseleti szervezetekkel,
feligyeli és gondoskodik az egyesiilet honlapjanak muikodtetésérol,

minden olyan feladatot ellat, amelyet jogszabaly, taggytlési hatdrozat vagy
elnokségi hatarozat a hataskorébe utal.

Gazdasagi felelos

Az egyesiilet gazdasagi €s pénziigyi feladatait latja el.

o Feliigyeli és ellen6rzi a pénztaros munkajat,

o Utalvanyozza az elnok engedélye alapjan Kkifizetheté készpénzes szamlakat,
intézi a banki tigyeket, atutalasokat,

e akadalyoztatasa esetén a pénzeszko6zok felhasznalasanak engedélyezésére, az
utalvanyozasi jogkorokre vonatkozdan a Pénzkezelési szabdlyzat eldirasait kell
alkalmazni.

e Kapcsolatot tart a konyvelovel, idében biztositja a szamviteli feladatok
elvégzéséhez a sziikséges bizonylatokat,

o Felelos az egyesiilet szamlavezetd pénzintézetével torténd kapcsolattartasért,

o FElokésziti, és tevékenyen részt vesz az éves koltségterv készitésében,

e Gondoskodik az éves beszamolo elkészitésérdl, a kozremikodik a
kozhaszntisagi melléklet elkészitésében,

e Szamszaki és szOveges értékelést készit a tervezett éves koltségek tényleges
alakulasarol, elokészitve az éves beszamold jelentés, kiegészitd melléklet
Osszeallitasat,

¢ Gondoskodik - a pénztiros kozremikodésével - a megallapitott éves tagdijak
befizetésének hataridére - marcius 31.-re - torténd lebonyolitasardl, az 1j
belépdk tagfelvételének adminisztralasarol és tagdij befizetésérol,

e [Elvégzi a tagnyilvantartassal kapcsolatos teenddket,

e Gondoskodik a gazdasagi, pénziigyi, szamviteli iratok torvényes hataridd
szerinti biztonsagos megdrzésérol.



Oktatasi felelos (1. alelnok)

Koordindlja az egyesiilet tagjainak szervezett szamitogépes, informatikai, nyelvi és

egyeb oktatasi, ismeretterjesztd tevékenységeket:

felméri a tagsag igényét, érdeklddési korét a kiilonféle oktatasi témakban,

megtervezi az oktatasi tematikat,

szervezi az oktatasok, ismeretterjesztések vezetdit, kapcsolatot tart veliik,

biztositja, szervezi a gyakorlati foglalkozasokat,

elkésziti az éves, féléves teremigény sziikségletet,

gondoskodik a technikai feltételekrdl a lehetdségek figyelembe vételével, optimalis

terembeosztas, szamitégépek, egyéb eszk6zok,

e iddészakonként meghirdeti, a tervezett tematikat, email tizenetben, honlapra keriild
tajékoztatdval,

e a bedrkezett jelentkezésekrdl értesiti az oktatot, vagy a gyakorlati foglalkozas

vezetdjét, s a jelentkezdknek visszaigazolja a jelentkezés elfogadasat,

nyilvantartast vezet az oktatasokrdl, €s a résztvevokrol,

kozremiikodik az egyesiilet palyazatainak tervezésében, irasaban, lebonyolitasaban,

eldsegiti az éves munkaterv, éves beszamolo, kozhasznusagi melléklet elkészitését,

az elnokot akadalyoztatas esetén sziikség szerint helyettesiti.

Onkéntes koordinator (2. alelnok)

Kapcsolatot tart az Egyesiilet €¢s a Budapesti Miivelddési Kézpont (BMK) k6zott kotott
Egylittmiik6dési megdallapodas alapjan egyesiiletet székhelyként is befogado
intézménnyel, melynek keretében biztositja az egyesiilet kdzhaszni jogallasahoz
sziikséges feltételeket.

e szervezi a tagsag korében az 6nkéntes kdzfeladatok ellatasat,

e cllendrzi és nyilvantartja az elvégzett 6nkéntes feladatokat,

e nyilvantartast vezet a fogadott oOnkéntesek szerzédéseirdl, adatairdl, Onkéntes
munkairoél,

gondoskodik az egyesiilet rendezvényeinek technikai feltételeirdl,

elésegiti az éves beszamold, kozhasznlisagi melléklet elkészitését,

elGsegiti a sajtd- és nemzetkozi kapesolatok gondozasat,

kapcsolatot tart mas tarsadalmi €s érdekképviseleti, szakmai szervezetekkel,
figyelemmel kiséri a nyilvanos pdalyazati hireket a kozfeladatok teljesitése
érdekében,

kozremiikodik az egyesiilet palyazatainak tervezésében, irasaban, lebonyolitasaban,
gondoskodik a postaforgalomrol,

az elnokot akadalyoztatas esetén sziikség szerint helyettesiti.

Kulturalis felelos

Kezdeményezi és megszervezi, 6sszefogja az egyesiilet kulturalis programjait
o Osszedllitja havonta a kulturdlis jellegli programjavaslatokat, egyezteti a
tagsaggal,
e megszervezi ¢s lebonyolitja a konkrét eseményeket, tdjékoztatja az
érdeklodoket, sziikség esetén gondoskodik a programok dnkéntes vezetdjérol,
e részt vesz a tars-szervezetekkel torténd rendezvények szervezésében és
lebonyolitasaban,



o részt vesz az elnokség altal elfogadott kiemelkedd kulturdlis programok
tervezésében, koltségvetés elkészitésében,

o kozremikodik az  egyesiilet palydzatainak  tervezésében,  irasaban,
lebonyolitasaban,

e clbsegiti az ¢éves munkaterv, éves beszamold, kozhasznlsagi melléklet
elkészitését,

o figyelemmel kiséri a kerlileti palyazatokat, kulturalis eseményeket, 60+
hirdetményeket, és kozreadja az arra érdemes anyagokat a tagsag részére,

e Dbiztositja az egyesiilet tevékenységérol szold nyilvanossagnak szant informéciok
eloallitasat.

Bizottsagok

Az egyesiiletnek allandé bizottsagai nincsenek. Egyes esetekben, illetve egy-egy konkrét tigy

kapcsan bizottsadgot kizardlag taggytilési hatarozattal lehet 1étrehozni, pl. Ellendrzd bizottsag,

Jelolo bizottsag. Az igy 1étrejott bizottsagok 1étrehozasara az alabbi szabalyok vonatkoznak.

° Bizottsagi tag kizardlag az egyesiilet rendes tagja lehet.

° A bizottsagoknak 3 fobol kell allnia.

° A bizottsdgokra vonatkozoan egyebekben a vezetd szervekre vonatkozd szabalyok
iranyadoak.

Pénztaros
A Pénztaros jogait és kotelességeit a Pénzkezelési Szabdlyzat tartalmazza.

Az egyesiilet miikodése
A tagok nyilvantartasa
Az egyesiilet tagjainak manudlis nyilvantartdsdra a Tagnyilvantartdé Konyv szolgdl. A
Tagnyilvantarto Konyvben minden tagrol az alabbi adatoknak kell szerepelnie:
- sorszam,
- a tag neve,
- a tag lakcime;
- a tagsagi jogviszony kezdete és vége;
- az éves tagdij megfizetésére vonatkozé adat;
A tagok a belépéskor kitoltott Belépési nyilatkozaton és Adatlapon ezen kiviil szerepelhetnek
meg az alabbi adatok, ha azt a tag onkéntesen az egyesiilet rendelkezésére bocsatja:
- a tag elektronikus levélcime (alapfeltétel);
- sziiletési id6, hely,
- anyja neve,
- személyi ig. szama,
- lakcime,
- a tag telefonszama, elérhetdsége;
Az adatlapok 6rzése megfeleld biztonsaggal torténik. (zart szekrény/pancél).
Az egyesiilet altal a tagokrdl nyilvantartott adatok harmadik személy szamara csak a tag
hozzéjarulasaval, az egyesiilet céljainak megfeleléen adhatéak ki (név, sziil. év, lakcim),
nyilvanossagra nem hozhatok.
Az egyesiilet tagjainak irasban nyilatkozniuk kell arrdl, hogy az egyesiilet a fent felsorolt
adatokat személyiikrdl nyilvantarthatja és kezelheti.

Iratkezelés
Az egyesiilet iratait keletkezési helyliknek megfeleldien az aldbbiak szerint kell
nyilvantartani:

5



Azokat az iratokat, amelyek nem a Taggytlés, az Elnokség vagy valamely Bizottsag
dontéseibdl kozvetleniil szarmaznak, vagy keletkeznek, fobb témanként (egyesiilet alap
dokumentumai, belsé szabalyzatai, 6nkéntes munka, oktatas, gazdalkodas-szamvitel, egyéb)
csoportositva, évenként ujrakezdédd folydsorszamos iktatdsi rendnek megfeleléen kell
nyilvantartani.

A hatarozatokat a Hatarozatok Konyvében kell naprakészen nyilvantartani.

Taggytilési hatarozatokat, Elnokségi hatarozatokat, esetleges Bizottsdgi hatarozatokat az év
kezdetétdl emelkedd sorszammal kell ellatni.

Az alairt, hitelesitett jegyzokonyveket is évenként kiilon csoportositva kell tarolni és
megOrizni.

Az egyesiilet etikai szabalyai

m Az egyesiilet minden tagja egyenrangu.

m Az egyesiilet tagjai minden esetben kotelesek az egyesiilet alapvetd céljait
szem el6tt tartani, és az egyesiilet szellemének megfelelden végezni alkotd €s kozosségi
munk3djukat.

m Az egyesilet tagjai az Alapszabdlyban meghatdrozott kozhaszni célok
érdekében a lehetdségeikhez mérten egyenld aranyban veszik ki résziiket az onkéntes
kozfeladatokbol, valamint az egyéni, szakmai tudasuknak é&s felkésziiltségiiknek
megfelel6 teriileteken felmertil6 feladatokbol.

m Az egyesiilet tagjai nem végezhetnek aktiv politikai tevékenységet az
egyesiileten beliil, és nem lehetnek politikai part tisztségviseloi,

m Az egyesiilet tagjai kotelesek minden esetben a johiszemiiség elvének szem
elott tartasaval részt venni az egyesiilet életében.

m Az egyesiilet tagjai a nyilvanossag eldtt kotelesek az egyesiilet j6 hirnevének
megfeleléen nyilatkozni, illetve az egyesiilet jo hirnevét megvédeni.

m Az egyesiilet tagjai az egyesiilet éves tagdijat mindig idében fizetik meg, ezzel
is biztositva az egyesiilet kozhaszni mtikodésének alapfeltételeit.

m Az egyesiilet tagjai minden esetben az elvarhato tisztelet és udvariassag
hangjan kommunikéalnak egymassal és az egyesiileten kiviili személyekkel, legyen szé
szakmai, témardl vagy barmilyen més az egyesiilet vagy egyéb szervezet szervezésében
megtartott eseményrol.

Zaro rendelkezések

Ez a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az egyesiilet Elnokségének 2013. aprilis 5. napjan
tartott tilésén, annak elfogadasaval 1épett hatalyba, amely a 2013. november 5. napjan tartott
taggytlésen elfogadott mdédositassal egységes szerkezetben érvényes.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat e szovege az egyesiilet Taggytlése altal 2013.
november 5-én elfogadott Alapszabalyanak ¢és a Kozhasznu szervezetekrdl szo6ld
rendelkezéseknek megfelelden kertilt kialakitasra, €s a tagsaggal ismertetésre.

Mellékletek: Belépési nyilatkozat
Személyi adatok Adatlapja

Budapest, 2013. november 5.

Takacs Marta
elnok
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